
 

 
 

GUÍA DE TRABAJO para el proceso de RECUPERACIÓN del IV bimestre 
 

INFORMACIÓN GENERAL GRADO 

FECHA 14 11 2025 PERIODO IV AREA  7° DOCENTE  ASIGNATURA  
ESTUDIANTE  
 

ESTRATEGIAS Y ACTIVIDADES PARA SUPERAR EL DESEMPEÑO BAJO 
Propósito: Fortalecer las competencias cognitivas, comunicativas y digitales de los estudiantes 
mediante el uso responsable y creativo de las herramientas de ofimática, promoviendo la 
autonomía, la organización y la aplicación práctica de la tecnología en situaciones de la vida 
cotidiana. 

 

ACTIVIDADES A DESARROLLAR 
BIBLIOGRAFIA Y/O 

RECURSOS 
 Diseñar un tríptico digital en Microsoft Word sobre : 
 
Seguridad digital y protección de datos personales. 
 
Indicaciones: 
 
Crear un documento en Word con orientación horizontal y tres columnas para simular 
el formato de tríptico. 
 
Diseñar una portada atractiva con título, nombre, grado y fecha. 
 
Incluir texto informativo en cada parte del tríptico (introducción, desarrollo y 
recomendaciones). 
 
Agregar imágenes alusivas, bordes, colores y formas para mejorar la presentación. 
 
Cuidar la ortografía, coherencia y organización visual del contenido. 
 
Guardar y enviar el archivo en formato digital (.docx o PDF). 
 
 

 

 FIRMA DEL PADRE 
O ACUDIENTE 

 

Colegio Monseñor Bernardo Sánchez  
Hermanas de Nuestra Señora de la Paz  

Resolución 7528 del 20 de Nov. de 1998 Nit 830091760 

 FORMANDO LIDERES AMBIENTALES PARA  L A PAZ 



 
________________

___________ 

 

VALORACIÓN DEL PROCESO 
(Nota máxima de recuperación 

3.5) 

APROBÓ 
 
 

________________________ 
FIRMA DEL DOCENTE 

NO APROBÓ 
 
 

________________________ 
FIRMA DEL DOCENTE 

Estrategia sin firmar (acudiente y docente) no será válida. 

 
OBSERVACIONES: 
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ 
 

 
●​ Estrategia sin firmar (acudiente y docente) no será válida. 

 

INDICACIONES PARA EL DESARROLLO DEL TRABAJO 

Ejemplo 

1.​ Realizar la recuperación en hojas cuadriculadas u hojas de examen. 

2.​ Copiar cada uno de los puntos en las hojas examen  

3.​ Por error de ortografía se bajará 0,3. 

4.​ El trabajo debe tener una buena presentación y orden, no se admiten tachones. 

5.​ No se RECIBEN recuperaciones INCOMPLETAS.   

6.​ Los estudiantes tienen todas las temáticas en el cuaderno, pueden consultar en caso de duda. 

7.​ El trabajo se debe presentar en una carpeta de presentación blanca y a mano. 

8.​ Traer esta hoja impresa con la firma del acudiente o padre/madre de familia. 

 

El día ----- se elaborará evaluación tipo Prueba saber para los estudiantes con los temas ññññññ  

ANEXOS 

 

●​ Cumplimiento completo de la actividad.​
 

●​ Correcto uso de herramientas de Word (columnas, imágenes, texto, diseño).​
 

●​ Coherencia, redacción y ortografía.​
 



●​ Presentación creativa y organizada.​
 

●​ Actitud responsable y esfuerzo en la superación de las dificultades.​
 

 
 

 


