
 
GUÍA DE TRABAJO PARA EL PROCESO DE NIVELACIÓN  

 
INFORMACIÓN GENERAL GRADO 

FECHA 18 11 2025 PERIODO 
Año 

escolar 
AREA 

 

7º DOCENTE  ASIGNATURA  

ESTUDIANTE  
 

PROCESO DE NIVELACIÓN 

El proceso de Nivelación abarca el año escolar, siendo la última oportunidad para lograr los 
desempeños básicos.   
 
Realiza el proceso de Nivelación el o la estudiante que durante el año no alcanzó las competencias  
mínimas en los procesos cognitivo, actitudinal y procedimental, mantuvo dificultades en las áreas del 
conocimiento a pesar de las estrategias de acompañamiento implementadas para apoyarlo en la 
superación de estas. 

CONTENIDOS FUNDAMENTALES A TRABAJAR: 

I PERIODO II PERIODO III PERIODO IV PERIODO 

 
Word básico 

 
 

Word intermedio Tablas y funciones  Líneas del tiempo 

ESTRATEGIAS Y ACTIVIDADES PARA SUPERAR EL DESEMPEÑO BAJO 

Propósito: evaluar y afianzar las competencias tecnológicas desarrolladas durante los cuatro 
bimestres, mediante la creación de un tríptico digital que integre herramientas intermedias y 
avanzadas de Microsoft Word, elementos gráficos, organización de la información y conceptos básicos 
de diseño web. 

ACTIVIDADES A DESARROLLAR BIBLIOGRAFIA Y/O RECURSOS 

Producto final  
 
tríptico digital en Word que incluya todos los elementos del 
año y una mini sección web simulada dentro del mismo 
documento. 
 
Crea un documento nuevo en Word y cambia la 
orientación a horizontal. 
 
Ajusta el documento a tres columnas (simulando un 
tríptico). 
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Diseña una portada en la primera columna (panel 1). 
 
Título grande y llamativo. 
 
Imagen representativa. 
 
Datos del estudiante (nombre, curso, fecha). 
 
En la segunda y tercera columna (paneles interiores) 
desarrolla el contenido del tríptico. Debe incluir: 
 
A. Una tabla informativa 
 
Mínimo 3 filas × 3 columnas. 
 
Puede ser “ventajas”, “curiosidades” o “secciones”. 
 
B. Un SmartArt 
 
De tipo proceso o lista. 
 
Mínimo 4 elementos. 
 
C. Una imagen editada 
 
Ajustada con algún tipo de ajuste del texto. 
 
Con pie de foto. 
 
D. Una línea del tiempo 
 
Puede hacerse con formas, SmartArt o tabla 
modificada. 
 
Debe tener mínimo 5 eventos. 
 
Panel simulado de página web (panel 4 o panel 
trasero): 
 
Crea una “sección web” dentro del tríptico. 
 
Debe incluir: 
 
Título tipo menú (Inicio, Noticias, Contacto). 
 
Una “barra superior” hecha con formas o bordes. 



 
Un recuadro simulando el cuerpo de la página. 
 
Esto solo simula la página web para evaluar lo 
aprendido en NVU. 

 
Aplica funciones avanzadas de Word: 
 
Estilos de texto 
 
Bordes y sombreados 
 
Encabezado o pie de página 
 
Inserción de formas 
 
Organización del diseño 
 
Revisa ortografía y presentación. 
El documento debe verse limpio, ordenado y sin 
elementos desbordados. 
 
Guarda el archivo en formato .docx con el nombre: 
Nivelación_7_NombreApellido.docx 

 FIRMA DEL PADRE O ACUDIENTE 

 
___________________________ 

 

 

VALORACIÓN DEL PROCESO 
 

APROBÓ 
 
 

________________________ 
FIRMA DEL DOCENTE 

NO APROBÓ 
 
 

________________________ 
FIRMA DEL DOCENTE 

 
Estrategia sin firmar (acudiente y docente) no será válida. 

 

OBSERVACIONES: 
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ 
 

 

  
 



INDICACIONES PARA EL DESARROLLO DEL TRABAJO  

  Crea un documento nuevo en Word y cambia la orientación a horizontal. 
  Diseña una portada en la primera columna (panel 1). 
A. Una tabla informativa 
B. Un SmartArt 
C. Una imagen editada 
D. Una línea del tiempo 

  Panel simulado de página web (panel 4 o panel trasero): 

  Aplica funciones avanzadas de Word: 

  Revisa ortografía y presentación. 

  Guarda el archivo en formato .docx con el nombre: 
Nivelación_7_NombreApellido.docx 

 

El día ----- se elaborará evaluación tipo Prueba saber para los estudiantes con los temas ññ  

Anexos 

TRÍPTICO DIGITAL - MODELO BASE 

Panel 1 (Portada):  

Título principal 

Imagen 

Nombre del estudiante - Curso – Fecha 

Paneles Internos 

Panel 2: Tabla informativa 

Panel 3: SmartArt y contenido 

Panel 4: Línea del tiempo 

Panel Simulado de Página Web 

Incluya menú, barra superior y contenido tipo página web. 

 


